WOHNUNGSBAU
LUDWIGSBURG

Die Wohnungsbau Ludwigsburg (WBL) ist das Wohnungsunternehmen der Stadt
Ludwigsburg. Seit tber 70 Jahren versorgen wir die Menschen in Ludwigsburg mit einem der
wichtigsten Guter — den vier Wanden zum Wohnen, Leben und Arbeiten. Zudem gehdrt das
Film- und Medienzentrum in der Kénigsallee in Ludwigsburg zu uns. Neben dem
Grunderzentrum sind hier viele Film- und Medienschaffende sowie Firmen aus anderen
Metiers angesiedelt. Im Herzen des Areals liegt die Veranstaltungslocation Reithaus, welche
fur Tagungen und Kongresse genutzt wird. Im Grinderzentrum und im Mannschaftsgebaude
vermieten wir zudem zahlreiche Konferenzrdume.

Wir suchen Dich ab sofort als

Mitarbeiter am zentralen Empfang und Service (m/w/d) in Teilzeit,
30 Stunden an 5 Tagen/Woche

Wir bieten:

= Einen krisensicheren Arbeitsplatz mit vielen Sozialleistungen wie z. B. Zuschuss zum
Deutschland-Ticket, ZVK-Rente, Gesundheits-Benefits, Job-Rad und mehr.

= Eine spannende und unbefristete Téatigkeit in einem dynamisch wachsenden
Unternehmen

= Ein grofRartiges Arbeitsumfeld im Herzen der Stadt Ludwigsburg und sehr gute
Entwicklungsmaoglichkeiten in einem motivierten Umfeld

= Verglnstigungen in der stadtischen Kantine

Deine spannenden Aufgaben:

Betreuung des zentralen Empfangs

= Ansprechpartner fir Mieter und Kunden
= Stammdatenpflege

= Telefonzentrale

» Rechnungsbearbeitung

= Kassenverwaltung

= Schlusselverwaltung

= Materialbestellung

Betreuung der Konferenzraume

= Buchungsvorgang mit Kunden

= Betreuung der Raume vor und nach der Veranstaltung (inkl. kleiner
Reinigungsarbeiten)

= Bestellung der Waren

= Organisation Dienstleister

Alle Infos der Datenerhebung (Art. 13 der DSGVO) unter www.wb-lb.de/Datenschutz.



WOHNUNGSBAU
LUDWIGSBURG

Dein Profil:

Du bist motiviert, engagiert, flexibel, packst mit an und hast

einen ausgepragten Servicegedanken

Arbeitest gerne mit Menschen, lachst gerne, Smalltalk macht dir Spaf3
Du beherrschst eine gute Kommunikation in Wort und Schrift

Die Englischkenntnisse liegen mindestens bei B1

Interesse? Dann freuen wir uns auf deine vollstandige Bewerbung per E-Mail unter Nennung
der Gehaltsvorstellung und dem mdglichen Eintrittsdatum.

Film- und Medienzentrum der
Wohnungsbau Ludwigsburg GmbH

. WIR
Konigsallee 43
. SCHAFFEN
71638 Ludwigsburg RAUME
www.fmz.de - )

Alle Infos der Datenerhebung (Art. 13 der DSGVO) unter www.wb-lb.de/Datenschutz.



